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Είσοδος στο διαχειριστικό
1. Ανοίγουμε το https://www.kominis.gr/administrator/
2. Και με τα credentials μας κάνουμε Log In
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https://www.kominis.gr/administrator/


Εισαγωγή αρχείων/ media
1. Μέσα από το διαχειριστικά πάμε στα Media.
2. Content → Media

3. Τα αρχεία που θα χρησιμοποιήσουμε στα Βοηθήματα για να κάνουμε τους υπερσυνδέσμους θα τα προσθεσουμε στο φάκελο
element
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4. Όταν ανοίξει ο φάκελος για να ανεβάσουμε ένα νέο αρχείο πατάμε το Upload
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5. Στη συνέχεια το Choose files

Αφού από το παράθυρο που άνοιξε επιλέξουμε τα αρχεία μας και πατήσουμε Open, πίσω στο διαχειριστικό πατάμε το Start
Upload για να ανεβουν τα αρχεία.
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6. Όταν το uploading ολοκληρωθεί, εμφανίζεται Μήνυμα επιτυχίας

Τα .xlsx και .docx format αρχεία τα βάζουμε μέσω ftp.
Π.χ. images/element/test.docx

images/element/test.xlsx
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Επεξεργασία Βοηθημάτων
1. Μέσα από το διαχειριστικά πάμε στα Articles.
2. Content → Articles
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3.
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4. Επιλέγουμε κλικαροντας ποιο θέλουμε να επεξεργαστούμε.
Για παράδειγμα θέλουμε να επεξεργαστουμε το Βοηθήματα →  Manuals.

Στο διαχειρηστικό και στα articles αυτό είναι το Element Manuals.
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5. Κλικάρουμε το Element Manuals και πάμε στο περιβάλλον επεξεργασίας του άρθρου.

6. Κάνουμε τις αλλαγές/προσθήκες που θέλουμε στο κείμενο, προσθέτουμε τους υπερσυνδέσμους (αν χρειάζεται) και πατάμε
Save & Close.
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Προσθήκη Υπερσυνδέσμων-links
Στο περιβάλλον επεξεργασίας του άρθρου
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1. Μαρκάρουμε το κείμενο και πατάμε το Insert link
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2. Ανοιγει το παρακάτω παράθυρο

Στο URL βάζουμε images/element/ +όνομα αρχείου.pdf
Π.χ. images/element/test.pdf
Τα .xlsx και .docx format αρχεία τα βάζουμε μέσω ftp.
Π.χ. images/element/test.docx

images/element/test.xlsx

Για τα YouTube βίντεο βάζουμε το url του βίντεο.

Το Text συμπληρώνεται αυτόματα με το μαρκαρισμένο κείμενο

Στο Target θα πρέπει ΠΑΝΤΑ να επιλέγεται Open in new
window ώστε να ανοίγουν τα links από το Element.

3. Πατάμε Insert.
4. Και αφού ολοκληρώσουμε την επεξεργασία, πατάμε

Save & Close.
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