
Χειρισμός Φόρμας και Δημιουργία Newsletter

● Στο κεντρικό μενού του Element επιλέγουμε Site >> Newsletter

● Στη φόρμα που μας ανοίγει, στο πρώτο πλαίσιο κειμένου, βάζουμε την επικεφαλίδα που
επιθυμούμε να έχει το pdf που θα παράξουμε. Το πεδίο δεν είναι υποχρεωτικό.
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● Στο δεύτερο πλαίσιο κειμένου ρυθμίζουμε τον μέγιστο αριθμό προϊόντων που θέλουμε να
προσθέσουμε στο Newsletter. Το πεδίο αυτό είναι υποχρεωτικό, και καθορίζει την τελική
μορφοποίηση του αρχείου.
Έχουμε την δυνατότητα να αλλάξουμε αυτό τον αριθμό στην πορεία της διαδικασίας,
αλλά ενδέχεται να γίνουν αλλαγές σε ρυθμίσεις και κείμενα που μέχρι τότε έχουμε
προσθέσει.

Έχοντας βάλει αυτή τη ρύθμιση, το Element δεν θα επιτρέπει την προσθήκη

περισσότερων κωδικών στη λίστα

● Για την προσθήκη προϊόντων στη λίστα, πατάμε το κουμπί
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● Η λίστα μας τώρα είναι ενεργή και επεξεργάσιμη

● Στο πεδίο “Κωδικός” γράφουμε τον κωδικό που επιθυμούμε να προσθέσουμε. Αν τον
γνωρίζουμε, πληκτρολογούμε όλο τον κωδικό και πατάμε ENTER

Αν ο κωδικός υπάρχει και είναι σωστός, θα συμπληρωθούν αυτόματα κάποιες extra
πληροφορίες, όπως η περιγραφή του προϊόντος, καθώς και οι συμβατές με αυτό μάρκες.

Αν δεν γνωρίζουμε τον κωδικό εξ ολοκλήρου, μπορούμε να πληκτρολογήσουμε τα
πρώτα ψηφία του κωδικού με επίθεμα τον χαρακτήρα “?” και πατάμε ENTER, για να
εμφανιστεί η λίστα με όλους τους ενεργούς κωδικούς με το ίδιο πρόθεμα.
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Για να επιλέξουμε έναν από τους κωδικούς της παραπάνω λίστας, απλά κάνουμε διπλό
κλικ σε αυτόν που επιθυμούμε, το παράθυρο κλείνει, και η λίστα γεμίζει με τις βασικές
πληροφορίες του προϊόντος.

● Κάνοντας διπλό κλικ στις στήλες “Περιγραφή” και “Μάρκες”, μπορούμε να
επεξεργαστούμε το κείμενο, να σβήσουμε ή να προσθέσουμε περισσότερες
πληροφορίες.

● Στην στήλη της περιγραφής έχουμε τη δυνατότητα να μορφοποιήσουμε λίγο ειδικότερα
το κείμενο, είτε προσθέτοντας τον χαρακτήρα “\” όπου θέλουμε να γίνει αλλαγή γραμμής
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είτε πλαισιώνοντας με τα tags {b}{/b} τα τμήματα του κειμένου που θέλουμε να
εμφανίζονται έντονα

● Άλλες επιλογές επεξεργασίας της λίστας προϊόντων

○ Μπορούμε να αφαιρέσουμε έναν κωδικό από την λίστα επιλέγοντάς τον, και

πατώντας το κουμπί

○ Αλλαγή σειράς εμφάνισης των κωδικών με χρήση των και

○ Πλήρης καθαρισμός της λίστας, πατώντας το κουμπί

● Αν θέλουμε το Newsletter να περιέχει τιμές, τότε μπορούμε, είτε με διπλό κλικ στην
στήλη “Τιμή” να πληκτρολογήσουμε την επιθυμητή τιμή

είτε επιλέγοντας τιμοκατάλογο από τη λίστα
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να φορτώσουμε αυτόματα τις αποθηκευμένες τιμές του αντίστοιχου τιμοκαταλόγου

Ασφαλώς, μπορεί να χρησιμοποιηθεί και συνδυασμός των παραπάνω. Για παράδειγμα,
έπειτα από αυτόματη συμπλήρωση τιμών τιμοκαταλόγου, αλλάζουμε ή σβήνουμε
ατομικές τιμές με διπλό κλικ στα επιθυμητά κελιά κ.ο.κ.

● Για την προσθήκη διαβάθμισης τιμών ανά συσκευασία τεμαχίων, επιλέγουμε με κλικ στη

λίστα τον κωδικό, και πατάμε το κουμπί

Στο popup που εμφανίζεται, συμπληρώνουμε τον αριθμό τεμαχίων και την τιμή τους

Ο μέγιστος αριθμός διαβαθμίσεων είναι οι τρεις. Για να εμφανιστεί στο τελικό αρχείο
κάποια επιλογή, πρέπει να είναι συμπληρωμένα και τα τεμάχια, καθώς και η τιμή.
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● Για να μορφοποιήσουμε το κείμενο του Newsletter, έχουμε τις παρακάτω επιλογές
○ Για την επικεφαλίδα του κάθε προϊόντος

○ Για το κείμενο της περιγραφής

○ Για την τιμή του προϊόντος
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● Στο παραγόμενο pdf, η κάθε επικεφαλίδα προϊόντος παίρνει αυτόματα ένα link για τη
σελίδα του στο kominis.gr. Αν όμως θέλουμε κάποιο προϊόν να οδηγεί σε άλλο,
ανεξάρτητο σύνδεσμο, τότε με διπλό κλικ στη στήλη “URL” μπορούμε να
αποθηκεύσουμε το custom link μας

● Όταν είμαστε έτοιμοι για την εκτύπωση του Newsletter, μπορούμε, πατώντας το κουμπί

να δούμε τη λίστα των προϊόντων σε μορφή pdf, και εφόσον είναι

ικανοποιητική, με το κουμπί κατεβάζουμε το newsletter και σε
μορφή png.
Το pdf ανοίγει σε ξεχωριστό tab του browser και δεν είναι αποθηκευμένο στον server. Για
να γίνει η αποθήκευσή του τοπικά, επιλέγουμε το παρακάτω
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● Δεν απαιτείται κάποιο σώσιμο των παραπάνω επιλογών. Όλες οι αλλαγές μπορούν να
εμφανιστούν σε πραγματικό χρόνο, πατώντας το κουμπί “Εξαγωγή PDF”
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Αποστολή Newsletter

● Για την αποστολή του Newsletter, πρέπει αρχικά να ανεβάσουμε μέσω FTP τα δύο
αρχεία που έχουμε δημιουργήσει στα προηγούμενα βήματα, το .pdf και το .png, στο path
/home/kominis/domains/kominis.gr/public_html/media/com_acymailing/upload/nsltr/..

● Ανοίγουμε το διαχειριστικό και κάνουμε login
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● Στο κεντρικό μενού, επιλέγουμε Components >> AcyMailing >> Newsletters

● Στο πάνω Μενού, επιλέγουμε “New”

και στη φόρμα που ανοίγει, πατάμε το κουμπί “Template”
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● Από το pop-up παράθυρο, επιλέγουμε με διπλό κλικ το template με όνομα “Product
Newsletter Official”
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● Πλέον, μπορούμε να επεξεργαστούμε το σώμα του email που θέλουμε να σταλεί.
Αρχικά, κάνοντας κλικ στο μαρκαρισμένο σημείο:

ενεργοποιούμε την περιοχή, και μπορούμε να προσθέσουμε λίγο κείμενο, να το
μορφοποιήσουμε, αλλά και να το αφαιρέσουμε τελείως.
Ο HTML Editor που εμφανίζεται όποτε ενεργοποιούμε παραμετροποιήσιμο κείμενο, μας
επιτρέπει να αλλάξουμε γραμματοσειρά, μέγεθος, χρώμα κλπ.
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● Για να τοποθετήσουμε το .png αρχείο στο σώμα του email, επιλέγουμε την παρακάτω
περιοχή:

και στη συνέχεια, πατάμε το κουμπί , στο μενού του editor.
Στο pop-up που εμφανίζεται, εντοπίζουμε το πρόσφατο .png αρχείο
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Δίνουμε συγκεκριμένο όνομα στην εικόνα, κατά την επιλογή της, καθώς και διαστάσεις.
Οι ιδανικές είναι 540px πλάτος και 763px ύψος. Στο κουτί “Margin” ρυθμίζουμε 30px κενό
που θέλουμε να πλαισιώνει την εικόνα. Τέλος, πατάμε “Insert”

● Σ’αυτό το σημείο, μπορούμε να βάλουμε και link στην εικόνα μας. Αυτό θα είναι το url του
pdf που προηγουμένως ανεβάσαμε μέσω FTP. Το url είναι της μορφής
https://www.kominis.gr/media/com_acymailing/upload/nsltr/pdf_file_name.pdf. Για να

επιτευχθεί αυτό, επιλέγουμε πάλι την εικόνα στον editor, και πατάμε το κουμπί
Αυτό θα μας εμφανίσει ένα pop-up παράθυρο, όπου αποθηκεύουμε το παραπάνω url
και πατάμε “ΟΚ”
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● Για να επισυνάψουμε το .pdf αρχείο στο email, πάμε πάνω και δεξιά, και επιλέγουμε το
tab “Attachments”

Πατώντας το κουμπί “Selection”, εμφανίζεται ένα pop-up παράθυρο, αντίστοιχο με αυτό
της επιλογής εικόνας, και ακολουθούμε τα ίδια βήματα για να επιλέξουμε το επιθυμητό
αρχείο. Αν επιλέχθηκε λάθος αρχείο, το αφαιρούμε κάνοντας κλικ στο εικονίδιο με τον
κάδο.

● Το θέμα του κάθε email αποθηκεύεται στο πεδίο με όνομα “Subject”

● Όταν είμαστε ικανοποιημένοι με τις ρυθμίσεις του email, πάμε πάνω δεξιά και επιλέγουμε
Save >> Apply
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● Για να κάνουμε μία προεπισκόπηση του email πριν την τελική αποστολή του, κάνουμε
κλικ στην επιλογή “Preview / Send”, και βάζουμε τη δοκιμαστική διεύθυνση email στην
οποία θέλουμε να το στείλουμε. Στη συνέχεια, πατάμε “Send a test”
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● Στο πάνω και δεξιά tab “Lists” επιλέγουμε τις ομάδες χρηστών που επιθυμούμε να
αποσταλεί το newsletter. Μπορούμε να το στέλνουμε και σε πάνω από μία ομάδες κάθε
φορά

Σ’αυτό το σημείο της φόρμας, μπορούμε να κάνουμε και ρυθμίσεις που αφορούν τα
στοιχεία του email, όπως τον αποστολέα, bcc email κλπ.
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● Για την οριστική αποστολή του newsletter, επιλέγουμε πάλι “Preview / Send”, και αφού
βεβαιωθούμε ότι οι επιλεγμένες ομάδες χρηστών είναι σωστές, πατάμε το κουμπί “Send”
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